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Formando professores, transformando o futuro

Adicionar - Assinatura de E-mail — Outlook Web

Passo 1 — Configuragdes - Tela Inicial do Outlook Web
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Exibir todas as configuragbes do Outlook &

https://outlook.office365.com/owa/?real i m.k 1=181-cc=104




Passo 2 — Configuragdes > Email > Redigir e Responder

e N3ao esqueca de salvar a assinatura adicionada

Redigir e responder

Assi de email

e uma assinatura que serd adidionada automaticamente 3s suas mensagens de email.
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Sincronizar email
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Encaminhamento
Respostas automaticas
Politicas de retencio
S/MIME

Grupcs

D Incluir automaticamente minha assinatura em novas mensagens que eu redigir

D Indluir automaticamente minha assinatura em mensagens gue eu encaminhar ou responder

Formato de mensagens

Escolha se deseja exibir as linhas De e Cco quando vocé estiver redigindo uma mensagem.
D Sempre mostrar Cco

D Sempre mostrar De

Redigir mensagens no formato formatar
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Adicionar Assinatura - Outlook — Programa

Crie uma nova mensagem e siga o passo abaixo :

Passo 1 : Clique em Assinatura apds abrir um novo e-mail

Sem titulo - Mensagem (HTML)
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Passo 2-

Vocé pode editar um ja existente ou criar uma nova assinatura - Clicando
em Novo , Nao esquecer de atribuir ela na lateral — em Novas Mensagens
e Respostas e Encaminhamentos
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Assinatura de Email ~ Papel de carta pessoal
Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrdo
Lucas Conta de email: | ti@singularidades.com.br ~
Novas mensagens: [s— =
Respastas/encaminhamentos: | inanhuma) v

Excluir Movo Salvar Renomear

Editar assinatura

Calibri [Corpo) ~||11 ~“| N I 5§ Automatico ~ = [25] Cartdo de Visita ’__‘g%

Tl Singularidades
(11) 3034-5445

instituto
QINMCIIT ARPIDANDLES b

Assinaturas e Papel de Carta

Assinatura de Email  Papel de carta pessoal

Selecione a assinatura a ser editada Escolha a assinatura padrio

Conta de email:

Lucas ti@singularidades.com.br
M [nenhuma
Respastas/encaminh ntos:

Excluir Movo Salvar Renomear

Editar assinatura
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